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kommunikation

Einnahmen und Ausgaben bei Veranstaltungen

Einnahmen  Ausgaben

Sponsoren Werbung (Inserate, regionale 

Medien, Radio/TV, ...)

Werbeeinnahmen Marketing (Plakate,  

Flyer, Eintrittskarten, 

Transparente, ...) 

Transparente Programmgestaltung (Musik, 

Moderation, ...)

Verkaufsstände Infrastruktur (Bühne, Licht 

und Ton, Zelte, WC, Reinigung, 

Strom, Stände, Miete, ...)

Eintritte Personal (Mitarbeiter, Security, 

Organisation, Kassa, Helfer, 

Feuerwehr, Rettung, ...)

Catering/Wirtschaft Catering

Förderungen Steuern

TV-Gelder Kriegsopferabgabe

Div. Aktionen  

(Gewinnspiel, Tombola, 

Flohmarkt, Auktionen, ...)

AKM

weitere Einnahmen Versicherung

Sonstige Ausgaben

Einnahmen gesamt

Ausgaben gesamt

Ergebnis

Viele Veranstaltungen von Vereinen haben den Zweck, Geld für den Verein und seine 

Aktivitäten zu sammeln. Auf  der anderen Seite kosten gelungene Veranstaltungen auch 

Geld. Die nachfolgende Checkliste sagt Ihnen, auf  welche Ausgaben und Einnahmen 

Sie bei Veranstaltungen nicht vergessen sollten.

Ausschilderung

Eigenpräsentation 

• Stand des Vereins 

• Displays

Referenten, Moderatoren 

• Drehbuch der Veranstaltung

• Rede- und Moderationstexte

Einladungen 

• Konzeption, Druck, Versand, Nach-

fassaktion, Anmeldung, Erfassung

Konferenzunterlagen 

• Texte von Referenten einholen, sammeln, aufbereiten

• Working Paper erstellen

Veranstaltungsanalyse 

• Feedback/Fragebogen erstellen

• Konferenzbericht an Teilnehmer




